
                               

      LISTADO DE UTILES 2013  

 4TO SECRETARIADO BILINGUE 

 
Puede adquirir los Libros en el colegio (OPCIONAL) en el mes  de enero de la 
siguiente forma:  
 
1. Dos pagos según record Crediticio dentro del colegio  cancelando en el 
No. De cuenta 017-000455-6 Librería Los Pequeñitos del Banco Industrial. 
 
2. Con tarjeta de crédito o débito VISA con un recargo del 5%. 
 
INTELLECTUS  
1 Libro de texto de venta en el colegio 
 
TAQUIGRAFÍA 
3 Libros de taquigrafía SPEEDWRITIHG 
(venta en el colegio) 
5 libretas de taquigrafía 
1 cuaderno universitario de 100 hojas de 
cuadricula pequeña 
 
INGLES AVANZADO 
Libro Postcard 2B (venta en el colegio) 
1 cuaderno de 80 hojas con líneas 
1 Diccionario ingles‐español 
 
INGLES COMERCIAL 
2 libros de literatura (venta en el colegio) 
1 cuaderno de 80 hojas con líneas 
1 folder con gancho 
1 ciento de hojas tamaño carta en blanco 
 
MECANOGRAFIA 
200 hojas bond tamaño carta en blanco 
200 hojas papel copia color amarillo 
2 manuales color beige y verde (venta en el 
colegio) 
5 hojas de papel carbón  
3 sobres manila tamaño carta 
1 cinta de maquina color negro 
 
REDACCCION 
200 hojas bond tamaño carta  

200 hojas papel copia color celeste 
1 libro de texto (venta en el colegio) 
3 sobres manila tamaño carta 
 
MATEMATICAS 
1 cuaderno universitario de 100 con 
cuadricula pequeña 
1 juego de reglas geométricas 
 
CONTABILIDAD 
1 cuaderno espiral de 80 hojas con cuadros  
1 cuadernillo de inventario, diario, balance 
y cuentas corrientes 
1 calculadora 
 
COMPUTACIÓN 
1 libro de procesador de texto 
1 cuaderno espiral 80 hojas con cuadricula 
1 USB 1/GB 
 
PROGRAMACIÓN 
1 libro de Excel 
1 cuaderno universitario de 80 hoajs de 
cuadricula  
 
ORTOCALIGRAFIA 
1 cuaderno cocido grande de líneas de 80 
hojas  
1 libro de TEXTO 
10 cuadernos de caligrafía de Jaime 
Sanchez  

 
AGENDA ESCOLAR 

Las alumnas deberán asistir al colegio: 
 

1-  Debidamente uniformadas   
2-  El horario de entrada de 6:45 y hora de salida 14:00. 

 

 


