
 

        LISTADO DE ÚTILES  2013 

                                LISTADO DE UTILES DE 5TO. SECRETARIADO BILINGUE 

Puede adquirir los Libros en el colegio (OPCIONAL) en el mes  de enero de la 
siguiente forma:  
 
1. Dos pagos según record Crediticio dentro del colegio  cancelando en el 
No. De cuenta 017-000455-6 Librería Los Pequeñitos del Banco Industrial. 
 
2. Con tarjeta de crédito o débito VISA con un recargo del 5%. 
 

CATALOGACIÓN Y ARCHIVO 
Libro de texto 
1 cuaderno de 80 h. con líneas 
1 block de papel ariel cover 
Crayones, tijeras, goma 
 
TAQUIGRAFÍA II 
1 cuaderno de cuadrícula pequeña 100 h. 
4 libretas 
3 libros que usaron en 4º. Secre. 
1 folder tamaño carta con 50 hojas bond y 50 
hojas copia color verde 
3 Marcadores de pizarrón (azul, negro, Rojo) 
 
REDACCIÓN Y CORRESPONDENCIA 
Libro de texto 
1 diccionario de sinónimos y antónimos 
2 cientos de hojas, tamaño carta, 80 gramos, en 
blanco 
2 cientos de hojas, tamaño carta, 80 gramos, 
copia (cualquier color) 
1 cuaderno de 40 h. con líneas 
5 hojas de papel carbón 
1 sobre manila tamaño doble oficio 
 
MECANOGRAFÍA II 
Manuales de mecanografía 
200 hojas, tamaño carta, en blanco de 80 
gramos 
200 hojas, tamaño carta, copia color rosado 
2 sobres manila tamaño carta 
5 hojas de papel carbón 
 
ADMINISTRACIÓN Y PRÁCTICA DE OFICINA 
1 Cuaderno de 80 h. con líneas 
1 paquete de marcadores de 12 colores 
 
 
 

 
INGLÉS AVANZADO 
Libro de texto 
1 Cuaderno de 80 h. con líneas 
2 libros de literatura de venta en el colegio 
 
INGLÉS COMERCIAL 
 
Libro de texto 
1 Cuaderno de 80 h. con líneas, universitario 
Diccionario de Inglés‐español 
50 hojas bond carta, 50 hojas copia amarillas 
1 sobre manila oficio forrado con tape e 
identificado 
 
SHORTHAND 
3 Libros 
1 cuaderno de cuadrícula pequeña 80 h. 
1 copybook (cuaderno con índice) 
2 libretas de taquigrafía 
 
COMPUTACIÓN 
1 cuaderno de cuadrícula mediana 80 h. 
1 memoria USB, con cinta 
 
PROGRAMACIÓN 
Libro de texto 
1 cuaderno de cuadrícula mediana 80 h. 
 
ALGEBRA 
1 cuaderno de cuadrícula mediana 80 h. 
universitario 
 
INTELLECTUS/ Lectura 
1 libro de Intellectus de venta en el colegio. 

 

LITERATURA EN INGLES  

2 LIBROS DE TEXTO 

AGENDA ESCOLAR 
 
Las alumnas deberán asistir al colegio: 
 

1-  Debidamente uniformadas   
2-  El horario de entrada de 6:45 y hora de salida 14:00. 

 


